REPUBLICA DE CHILE

MUNICIPALIDAD DE ALTO HOSPICIO
SECCION MUNICIPAL

Alto Hospicio, 22 de Junio de 2012.-
DECRETO ALC. N°®1.149/12.-

VISTOS: Ley N® 19.943 crea Comuna de Alto Hospicio; Ley N° 18.695 Orgéanica Constitucional de
Municipalidades; Ley N° 19.886 Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacién de
Servicios, Articulo 3 letra a), que excluye de su aplicacién la contratacién a honorarios de personas
naturales; Ley N 18.883 Estatuto Administrativo para Funcionarios Municipales; Programa Municipal
denominado “Absorcién de Mano de Obra” (PAMO); Memorando N° 859/12 de fecha 21 de Junio de
2012, de Secoplac, que remite instrucciones técnicas para cont:ratar en el Programa Mumapal de

DECRETO:

~siguiente Contrato a base de honorarios, suscritos entre la MUNICIPALIDAD DE
: PIC la persona que se indica a continuacion, para jue preste servicios en el marco del

ee ermine la Secretaria Comunal de Plam'ﬁcacién y Coordinacién, desde y hasta las fechas

ica, sin perjuicio de la facultad del Municipio de ponerle término anticipado por razones de
buen servicio, mediante aviso escrito dado con cinco dias de anticipacién, sin derecho a reclamo ni
indemnizacion de parte de los contratados:

NOMBRE RUT FECHA INGRESO | FECHA TERMINO | HONORARIOS

Elizabeth Flores Reyes | 13.419.955-5 22/06/12 30/06/2012 $300.000.-

2.- Los honorarios a pagar por dichos servicios, sera la suma mensual bruta que para cada cual se
indica en la Tabla, menos 10% de impuesto a la renta, pagaderos dentro de los tres ultimos dias
hdbiles del mes en que se hubieren devengado, previa emisién y presentacion de la respectiva boleta
de honorarios visada conforme por la Secretaria Comunal de Planificacién y Coordinacién.

3.- Encarguese a la Secoplac, la correcta fiscalizacién de los servicios a honorarios que por este acto se
contratan.

4.- Encarguese a la Direcciéon de Administracién y Finanzas el pago de los honorarios que corresponda
aplicar.

5.- Imputese los gastos con cargo a la cuenta N*® 215.21.04.004 del Presupuesto Municipal vigente.

Fdo. Ramon Galleguillos Castillo, Alcalde de la comuna; Jose Valenzuela Diaz, Secretario Municipal
Suplente.
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DE :JUAN REYES PATINO. )
DIRECTOR (s) DE PLANIFICACION COMUNAL
MUNICIPALIDAD DE ALTO HOSPICIO

A :PAULO GOMEZ BARRERA
ALCALDE (s)
MUNICIPALIDAD DE ALTO HOSPICIO

Junto con saludar, a través del presente solicito a UD., Si lo tiene a bien el V°B°
para la contratacion de la siguiente persona para El Programa PAMO

REYES ELIZABETH | 13.419.955-5 | $ 300.000.- | JORNAL | PASAJE IQUIQUE 4536 22-06-2012 | 30-06-2012

Lo anterior imputar a la cuenta PAMO N° 215-21-04-004.-

Atentamente
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CURRICULUM VITAE

Fecha de Nacimiento: 15 de abril 1978
Cédula de Identidad N°: 13.419.955-5
Edad: 34 Afios.
Licencia de conducir: Clase B

Estado Civil: Soltera
Disponibilidad: Inmediata.

Ensefianza Basica: Completa, Escuela Arturo Prat Chacon E-77

Ensefianza Media: Completa, Liceo Politécnico José Gutiérrez de la Fuente

Titulo Técnico Profesional ~ ATENCION SOCIAL, con Mencién en Menor Situacién Irregular

1997-2001 Me desempefie como Jefa de modulo y secretaria en Deep ZOFRI

2001- 2004 Me desempefie como dependiente de modulo como cajera y
Secretaria en Comercial Jhonny ZOFRI.

2004 - Nov. 2011 Me desempefie como administrativa grado 14, calidad
A contrata en la Direccién de Administracién y Finanzas, encargada
Modulo de pago proveedores y Fondos Publicos Ley 19862.
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CAPACITACION MUNICIPAL: Curso de Secretariado Ejecutivo Afio 2004, impartido en Iquique
Curso de Secretariado afio 2005. Impartido en Iquique.

SELCONSULTORES: Taller Ley 19862 Registro Central de Colaboradores del Estado y
Municipalidades. Afio 2009 impartido en la ciudad de Santiago.

SELCAPACITACION:
Taller de Atencién de Pablico y un Adecuado uso del nuevo Portal
Ley 19862 Registro Central de Colaboradores del Estado y
Municipalidades. Afio 2010, impartido en la ciudad de Santiago.
SELCAPACITACION:

Taller de Atencion de Publico y un Adecuado uso del nuevo Portal
Ley 19862 Registro Central de Colaboradores del Estado y
Municipalidades. Afio 2011, impartido en la ciudad de Santiago.
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MODULO DE FACTURACION.,

Tramitacién proveedores simples y con contrato de suministros.
Recepcion de facturas por parte de proveedores y usuarios internos
Ingreso de facturas al sistema contable

Armado de legajos

Certificacién de facturas

Emisi6n de decretos de pagos a proveedores y personal a honorarios.
Atencién de piblico

Mantencién de archivo factoring

Mantencion de archivos de érdenes de compra

Regularizacién de decretos de pagos devueltos de control mediante memos a dependencias
por concepto de atrasos, multas y otros.

FONDOS PUBLICOS LEY 19.862

Capacitacion a Instituciones (Juntas de Vecinos,

Recepcion de formularios para inscripcion de instituciones sin fines de lucro
Inscripcion en portal wwiw registros19862.cl

Emision de certificados de inscripcion y deuda

Mantencion de archivos de formularios.
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Ilustre Municipalidad de Iquique

Direccién de Adm. ¥ Finanzas

CERTIFICADO

IQUIQUE, 15 diciembre 2011

El Jefe del Departamento de Finanzas, que suscribe
certifica:

Qué, la Sra. Elizabeth Flores Reyes, RUT.
No.13.419.955-5 trabaj6 en la Ilustre Municipalidad de Iquique
desempefiando  sus funciones en la Seccion de Presupuesto y
Contabilidad. ~ Su trabajo fue realizado con un alto grado de
conocimiento en la funciéon encomendada, manteniendo una buena
disposicion al trabajo y trato a proveedores.

Ademés, se destaco por su compafierismo y
participacion en todas las actividades propia de esta entidad Edilicia.
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Ilustre Municipalidad de Iquique
Direccién de Adm. Y Finanzas

CERTIFICADO

IQUIQUE, 15 diciembre 2011

El Director de Adm. y Finanzas, que suscribe
certifica:

Qué, la Sra. Elizabeth Flores Reyes, RUT.
No.13.419.955-5 trabaj6 en la Ilustre Municipalidad de Iquique
desempefiando  sus funciones en la Seccién de Presupuesto y
Contabilidad. ~ Su trabajo fue realizado con un alto grado de
conocimiento en la funcién encomendada, manteniendo una buena
disposicion al trabajo y trato a proveedores.

Ademéds, se destaco por su compaiierismo y
participacion en todas las actividades propia de esta entidad Edilicia.
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ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE IQUIQUE

ALCALDIA

CERTIFICADO

MYRTA DUBOST JIMENEZ Alcalde de la llustre Municipalidad de
lquique, certifica que la Srta ELIZABETH BEATRIZ FLORES REYES Rut
13.419.955-5, fue funcionaria de este Municipio desde Mayo del 2004 y hasta

el 17 de Noviembre del presente afo, fecha de su renuncia voluntaria, por
motivos particulares.

Durante su desempeiio en el Departamento de Administracién y
Finanzas, en Facturacién y Fondos Publicos, demostré ser una funcionaria
muy eficiente, atenta, de buen caracter y excelente compaiiera de trabajo.

Por sus atributos que siempre la destacaron, me permito
recomendarla para ser presentado en el trabajo que estime conveniente.

N, Alcalde
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=T Myrta Dubost Jimene
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e if;;{'i]'l.}”tre Municipalidad de Iquique

Diciembre de 2011



